
Se connecter sur https://teleservices.ac-nancy-metz.fr

COMMENT SAISIR LES VŒUX D’AFFECTATION POST 3ème ?

Téléservices 
Affectations

• Depuis début mai : vous avez renseigné, sur Téléservice Orientation, 
votre (vos) choix d’orientation pour votre enfant : 2nde GT, 2nde Pro, CAP, 
… Ce service est maintenant clôt. 

• Le conseil de classe se prononcera dans quelques jours sur ce choix.

• Du 25 mai au 8 juin, vous devez procéder aux choix des formations en 
cohérence avec votre souhait d’orientation pour votre enfant.

Exemple : vous avez choisi en vœu d’orientation : 2nde GT => en choix 
d’affectation, vous allez pouvoir choisir un ou plusieurs lycées : 2nde 
GT au Lycée Louis Vincent de Metz, 2nde GT au Lycée Georges de la 
Tour, …

• Pour choisir les voies de formations :

https://teleservices.ac-nancy-metz.fr/


Utilisez vos identifiants Téléservices pour 
vous connecter



Une fois connecté, choisir « Affectation 
après la 3e »
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Une nouvelle fenêtre va s’ouvrir
Il faut cliquer sur « S’identifier »
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Dans le choix du fournisseur, 
choisir « Je me connecte avec 
mon compte académique » et 
cliquer sur  « Continuer »

Dans le guichet 
d’authentification, choisir 
l’académie dans laquelle est 
scolarisé votre enfant, puis 
cliquez sur « Valider »
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Lors de la première connexion, il 
faudra prendre connaissance 
de la charte et la signer 
électroniquement puis cliquer sur 
« SUIVANT »
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L’écran d’accueil vous indique 
que vous êtes connecté(e) et 
indique votre nom et le nom de 
votre enfant

Cliquer ensuite sur « Carte des 
académies » pour arriver directement 
aux formations de votre académie 
(sinon, vous allez avoir accès à toutes 
les formations de France)
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Une fenêtre s’ouvre avec une 
carte : sélectionner votre 
académie en cliquant dessusTéléservices 

Affectations



Une fois votre académie 
sélectionnée, vous pouvez 
rechercher la ou les formations 
souhaitée(s)
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Vous pouvez aussi utiliser 
plusieurs filtres pour vos 
recherches de formationTéléservices 
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Pour rechercher la formation, il suffit 
de renseigner le nom du lycée ou de 
la formation
Et de cliquer sur la loupe

Les formations s’affichent en dessous : 
il vous suffit de trouver celle qui 
correspond à votre demande
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Dans cet exemple, nous allons choisir 
« Métiers hôtellerie Restauration » en 
entrant le nom du lycée : assurez vous 
d’être dans la bonne formation, et 
dans le bon lycée (attention à la ville, 
car un même nom peut envoyer sur 
des lycées différents)

Une fois ces précautions prises, cliquer 
sur « Ajouter à mes demandes ».

A noter : Vous pouvez obtenir 
quelques informations sur la 
section en cliquant sur l’intitulé de 
la formation
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Votre formation est alors sélectionnée 
mais pas enregistrée (vous voyez 
« retirer de mes demandes » qui 
apparait)
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Vous pouvez refaire un autre choix (ici, 
on va choisir maintenant une 
formation 2nde GT) => on rentre donc 
un nouveau critère de recherche (ici, 
un nom de lycée GT)

Les formations de ce lycée s’affichent 
et vous pouvez cliquer sur « Ajouter à 
ma demande » à nouveau
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Quand vous avez terminé de sélectionner vos 
demandes, il faut cliquer sur « Voir / Enregistrer mes 
demandes »
=> Une fenêtre récapitule alors les formations 
demandées
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Dans cet écran récapitulant vos demandes, vous 
pouvez les classer par ordre de préférence en 
utilisant les flèches ou même en supprimer.

Téléservices 
Affectations

Bien faire attention à l’ordre des vœux !



Dès que vos demandes sont correctes et dans 
l’ordre souhaité, cliquer sur « Enregistrer mes 
demandes »
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Une petite fenêtre s’ouvre et vous demande 
d’enregistrer. Cliquer alors sur « Enregistrer »  Téléservices 

Affectations



Votre demande est enregistrée. Vous pouvez 
quitter l’application (et éventuellement télécharger 
le récapitulatif de votre demande)
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• Une fois votre (vos) demande(s) enregistré(e)s, vos choix sont automatiquement 
basculés, dans la nuit suivante, vers le collège. Vous pouvez recommencer les 
opérations autant de fois que vous le souhaitez durant la période d’ouverture du 
serveur (25 mai / 8 juin)

• Pas de panique ! Le collège, qui suivra vos saisies, pourra donc vous contacter en 
cas d’incohérence dans vos vœux. Professeurs Principaux, PsyEn, Equipe de 
Direction sont à votre disposition pour vous aider et vous accompagner dans 
cette démarche.

• Vous aurez accès, fin juin, au résultat d’affectation de votre enfant sur ce même 
téléservice affectation.

• Vous procéderez ensuite à l’inscription (téléinscription en ligne pour la plupart des 
établissements) de votre enfant au lycée dans lequel il a été affecté ! N’oubliez 
pas : affectation ne signifie pas inscription !

• Les modalités d’inscriptions/de téléinscriptions vous seront données par le collège 
un peu avant les résultats d’affectation.
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Ressources disponibles …

� Accédez gratuitement aux ressources ONISEP avec l'identifiant : onisep2020 
et le mot de passe : onisep2020 sur le site https://lekiosqueenligne.onisep.fr

� Brochures Onisep (avec celle de l’académie) : 
https://www.onisep.fr/Pres-de-chez-vous/Ile-de-France/Creteil-Paris-Versaill
es/Publications-de-la-region/Guides-d-orientation/En-classe-de-3e-preparer
-son-orientation

� Mur virtuel sur les procédures d’orientation et d’affectation : 
https://padlet.com/stephaneburgun/dacg3ellap5kbzqu

� Lorraine, information, orientation : 
https://www4.ac-nancy-metz.fr/lio/circulaires.htm

� Le site du Ministère de l’Education Nationale sur l’orientation Post 3ème : 
https://www.education.gouv.fr/l-orientation-en-3e-et-l-affectation-en-lycee
-9257
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